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ADDETTO QUALIFICATO ALLE PAGHE E CONTRIBUTI 
 

L’addetto qualificato alle paghe e contributi si occupa della gestione degli aspetti 
contributivi, assicurativi e fiscali, legati alla retribuzione del personale durante tutte le fasi 
del rapporto di lavoro tra impresa e individuo, dall’assunzione alla cessazione. L’Addetto 
alle paghe e contributi gestisce la tenuta dei libri obbligatori secondo le leggi vigenti, 
verifica l’esattezza contabile degli stipendi, gestisce le relazioni con gli interlocutori 
esterni di riferimento (servizi per l’impiego, agenzie interinali, gestori buoni pasto, enti 
previdenziali, etc.). 
 
 
   
Articolazione del percorso ORE 
  
Gestione della relazione e della comunicazione 

 
Adempimenti obbligatori di natura fiscale, assicurativa e contributiva 

 
La retribuzione: calcolo, moduli, tenuta dei libri obbligatori 

 
Gruppo, posizione, ruolo, clima organizzativo 

 
Sicurezza sul luogo di lavoro 

 
La valutazione della qualità del proprio operato nell'ambito dell'erogazione del servizio 
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Al termine dei corsi tutti i giovani formati da SFCU entreranno nel circuito di Unimpiego 

Confindustria, società di intermediazione domanda-offerta di lavoro del sistema confindustriale, 
autorizzata dal Ministero del Lavoro e saranno seguiti dal nostro servizio di job-placement per 

l’inserimento nel mondo del lavoro. 

 
INFO E ISCRIZIONI:  
TEL. 075582741 rif. Elena Falconi – E-MAIL:  formazione@sfcu.it 
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